
Manhattan University
Brand Guidelines



2  |  Manhattan University Brand Guidelines

Introduction
Introduction

Manhattan University established its brand 
positioning to more effectively communicate the 
University’s core values and benefits to current and 
prospective students, parents, faculty, staff, alumni, 
and the wider Manhattan University community.

These guidelines demonstrate exactly how the logo 
and its associated elements (i.e., typography, colors, 
etc.) can be used in a wide variety of situations. At 
manhattan.edu/branding, you can download logos 
for creating simple, internal communications, such 
as flyers. If you need new brochures, newsletters, 
posters or other external communications, please 
submit a project request at manhattan.edu/
publications. This will begin the editorial and 
design production process for your project. Please 
continue to work with the office of Marketing on all 
publications that are intended for external audiences. 

We look forward to your cooperation regarding this 
process and appreciate your help in making the 
Manhattan University brand the best it can be.
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Manhattan University Logo
The Logo

As a distinctive visual identity, the Manhattan 
University logo is the most immediate 
representation of our institution and our community. 
It is a brand — a stamp of quality — that unites us, 
from the courses we teach to the exceptional student 
experience we provide, both on and off campus. 
Therefore, the logo should be used in all situations 
that call for the official mark of the university.

Establishing and communicating a clear and
compelling brand helps people associate the 
Manhattan name with credibility and caliber. Using 
the brand marks in a consistent manner helps 
to distinguish Manhattan University from other 
institutions and establish a strong, substantial and 
distinctive identity for the Manhattan.

The use of secondary logos — including a  
stacked and horizontal  version of the Manhattan 
University logo — is confined to appropriate 
applications where logo space is limited to a specific 
proportion or scale.

Web: Use the JPG format on a white background, 
PNG format for dark background or photos.

Print: EPS formats for offset printing and OOH 
projects. JPGs and PNGs are best used on 
Microsoft-based programs and but can also be  
used for print.

Logo files can be downloaded from the Manhattan 
University Brand Center at manhattan.edu/branding

The logo can only be used in non-Manhattan 
publications or displays with the approval of the 
Kristen Cuppek, Director of Editorial Services and 
Publications, or Tracy Turner, Assistant Director of 
Design.

The “Manhattan University” logotype is always used with the
shield insignia. In the logotype, the word “Manhattan” is
always used with the word “University.”

Shield

Logotype

Complete 
logo

Primary logo – Vertical

Secondary logo – Horizontal Secondary logo – Stacked

File name: MUVertical_Green

File name: MUHorizontal_Green File name: MUStacked_Green
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Logo Size & Space
Logo Size & Space

There must be sufficient space around the logo
to make it stand apart from other visual elements. 
Text, headlines, photographs or illustrations should 
never be closer to the logo than half the width of the 
logo shield.

In all applications, the logo should be reproduced at 
a size that maintains the integrity of the mark and 
yields clean, legible lettering and art detail. There 
is no maximum size limit, but use discretion when 
sizing the logo. In most cases the minimum size for 
the Manhattan logo should be no less than 3/4 inch 
in total size for print and 225 pixels high/wide for 
digital (web, mobile, video, presentations).

The logo can only be used in non-Manhattan 
publications or displays with the approval of the 
Kristen Cuppek, Director of Editorial Services and 
Publications.

CLEAR SPACE: For legibility and prominence, the minimum clear space area that should be 
left around the logo mark is .25 in around the perimeter.

Minimum size 
3/4 inch  (.75) 
56 pixels
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Correct/Incorrect Logo Use
Correct/Incorrect Logo Use

The green Manhattan logo should be used when 
there is a light background (MUVertical_Green). 
If using a background color that is dark, the 
Manhattan logo must appear in the white version 
(MUVertical_White Green). 

The logo may be printed against or dropped out of a 
photographic image only if it remains highly visible 
and legible. Never print it against or dropped out of 
a “busy” background that compromises its visibility. 

-  Do not attempt to create/recreate, add other 
graphics or manipulate any part of the logo for any 
application. 

-  Do not attempt to recreate the mark for a program 
using the Manhattan University logo and text.

Always download and use the logo files from the 
Manhattan University Brand Center, manhattan.edu/
branding. 

CORRECT INCORRECT

XXXXXXXXXXXX
Do not use another color 

besides MU Green

XXXXXXXXXXXXXXX
Do not move the logotype 

above the shield

XXXXXXXXXXX
Do not add another color 
in addition to MU Green

XXXXXXXX
Do not separate the shield 

from the logotype

MANHATTAN
UNIVERSITY
XXXXXXXXMANHATTANXMANHATTAN

Do not use a diff erent font 
or capitalize the logotype 

XXXXXXXXXXXX
Do not stretch or distort 

in any way

Correct usage on a dark 
background or photograph.
File name: MUVertical_
White Green

Correct usage on a light 
background.
File name: MUVertical_Green
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Departmental Logo Lockups
Departmental Logo Lockups

School-, program- and department-specific 
wordmarks are the approved mark for use in  
formal and informal communications when 
identification of a program or department  
is desired. 

Both vertical and horizontal versions of the  
marks are available for use. The vertical version 
should be the default choice for the majority  
of applications. The use of the secondary  
horizontal version is confined to applications  
where logo space is limited to a specific  
proportion or scale. 

-  Do not attempt to recreate the mark for a  
program using the Manhattan University  
logo and text. 

If you cannot find your department’s lockup in 
Manhattan University’s Brand Center, contact the 
marketing department for help to create one for  
your department.

Vertical

Horizontal

Correct usage on a dark background.
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Th e University Seal
The University Seal

The Manhattan University seal is an offi  cial symbol 
of the school. Its use is limited to Commencement, 
special awards, and on behalf of the Offi  ce of the 
President. 

The University seal can be used only as a stand-
alone image and should not be paired with any 
other mark or words. It should not be used in 
place of, or in conjunction with, the Manhattan 
University shield logo. 

Please reach out to the Marketing department 
directly for use of this logo.

Correct usage on a dark background. The opacity on the seal can be adjusted to 
be used on offi  cial document or certifi cate 
and serve as a watermark
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Colors
Colors

Manhattan green is a key branding element and, 
whenever possible, this green should appear 
prominently in all communications created by the 
University. 

Secondary colors should be used as complimentary 
colors to Manhattan green and used as accents as 
opposed to using them as a primary colors.

PRIMARY COLORS PANTONE C M Y K R G B WEB

Manhattan Green PMS 349 90 12 95 40  4 106 56 #046a38

White — 0 0 0 0 255 255 255 #FFFFFF

Black — 0 0 0 100 46 45 41 #000000

Gray PMS Warm Gray 1 3 3 6 7 215 210 203 D7D2CB

Metallic Gold PMS 871 44 45 75 1 134 118  78 #86764e

SECONDARY COLORS PANTONE C M Y K R G B WEB

Secondary Green PMS 7490 57 6 92 19 113  153  73 #a3d032

Orange PMS 717 0 68 100 0  212 93 0 #D45D00

Teal PMS 316 97 21 33 73 0  72  81 #004851

Red PMS 179 0 87 5 0 224 60 49 #E13C31

Purple PMS 248 42 100 0 0 46 45 41 #A51890

Blue PMS 653 94 57 4 18 50 98 149 #326295
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MINION PRO
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

SCALA SANS
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

TRADE GOTHIC REGULAR
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

TRADE GOTHIC CONDENSED No.20
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

University Fonts
University Fonts

The Manhattan University typography system helps 
express the brand voice. It consists of two typefaces: 
Minion Pro and Scala Sans.

Both typefaces come in a variety of weights and
styles that are used throughout the branding, 
allowing versatility and flexibility. These fonts can 
be bold and strong, but can also be quieter, more 
restrained and classic, depending on the selected 
weight and use of italics, caps, small caps and 
swashes. Choose according to what best suits the 
message.

Alternative Fonts

If you are creating projects from your desktop 
computer, the University fonts may not be available 
to you. In that case, Georgia (replacing Minion) 
and Arial (replacing Scala Sans) may be used as 
alternative typefaces.

The consistent use of these typefaces on print, 
digital and other applications will make for a 
recognizable and consistent identity. 

Alternative Fonts

Microsoft Alternative fonts

GEORGIA
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

ARIAL
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

Primary Fonts
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www. manhattan.edu

SAMPLE APPLICATION - BUSINESS CARD

Logo Thermographed

Gold Metallic Ink

Neena Classic Avalanche 100#
Seal: Opacity 25%

www. manhattan.edu

 

Lisa Chase 
Executive Director of Marketing

4513 Manhattan College Parkway  •  Riverdale, NY 10471
P: 718.862.7993  •  lchase01@manhattan.edu

Neena Classic Avalanche 80#
Seal: Opacity 25%

Frederick Bonato, Ph.D.
President

4513 Manhattan College Parkway • Riverdale, NY 10471
P: 718.862.7301 • F: 718.762.8030 • brennan.odonnell@manhattan.edu



11  |  Manhattan University Brand Guidelines

SAMPLE APPLICATION - (8.5 x 11 Letterhead) Overall Guidelines

July 07, 2011

Mr. John Smith
1246 Spencer Street
Brooklyn, NY  11214

Dear Mr. Smith,

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia que lab is de officae. Opta que labo. 
Culleste dem et ut ex eosa imi, oditiis elit adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus eos de 
ndam aut es cor suntur sunt dolorru ntiissi doloria venienihiti sam, vent quamus sit volupiciam quat eossequi 
omnimil lorrum dolupta tissimi, omnis dolorit ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab id quam seriae 
ipic tem qui rem quatia apelit verum sit molorum im laboresequae eossenita vollatiae. 

Ostium quunt pe dite ea ipis aceptaque sequaspis ad et porerum coriberum as pla consequi blaut volupta vo 
lorem il maio. Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut 
volla sitatus a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus 
nonetus sit, sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos 
quos si voluptia nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. 
Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae. Busa audae sitem qui 
ut aut eum ipsus estrumqui iur, qui blanis restiat is et et verchil exped ut magnis estiatur sam haruptatatur se 
ntior uptatio volum vellum rempore iumque pores as eos vollaut repudia et vent hari untoreic to verionsequae 
eiunti ullaut ommolup tatius illabo. Giatiae nus nossed quisquam, si vid quat.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem 
quam es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep 
edisci derspidunt voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. 
Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus 
a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, 
sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia 
nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis 
nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem 
quam es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep 
edisci derspidunt voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur? coratur, idem 
quam es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep 
edisci derspidunt voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. 
Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus 
a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, 
sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia 
nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis 
nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae.

4513 Manhattan College Parkway  •  Riverdale, NY  10471  •  P: 718.862.7718  •  F: 718.862.8030  
first.last@manhattan.edu  •  www.manhattan.edu

LOREM IPSUM DOLOR

1.
75

”
.75” 3.6” .75”

.5
”

3.5”

FONTS:
Department Name: Minion Pro Semibold - All Caps, 11 pts
Body: Minion Pro Regular, 12 pts
Contact Info: Minion Pro Regular, 10 pts

Department Name Goes Here
Do not Include the word “Office” or “Department” in title
If necessary, name can go on two lines.
Text and lines should be centered horizontally with Logo
Lines should be 1/12" from text. (.083") (Top and Bottom)
Lines should be 1/8" from text (.125") (Left and Right)
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SAMPLE APPLICATION - (8.5 x 11 Letterhead) President
Logo Thermographed

Gold Metallic Ink

July 07, 2011

Mr. John Smith
1246 Spencer Street
Brooklyn, NY  11214

Dear Mr. Smith,

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia que lab is de officae. Opta que labo. Culleste dem et 
ut ex eosa imi, oditiis elit adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus eos de ndam aut es cor suntur sunt 
dolorru ntiissi doloria venienihiti sam, vent quamus sit volupiciam quat eossequi omnimil lorrum dolupta tissimi, omnis 
dolorit ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab id quam seriae ipic tem qui rem quatia apelit verum sit molorum 
im laboresequae eossenita vollatiae. 

Ostium quunt pe dite ea ipis aceptaque sequaspis ad et porerum coriberum as pla consequi blaut volupta vo lorem il 
maio. Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus a veli-
bus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, sit perupient en-
digenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia nossi dolorepudita aut et 
vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele 
nisinia porerro volorae persperiae. Busa audae sitem qui ut aut eum ipsus estrumqui iur, qui blanis restiat is et et verchil 
exped ut magnis estiatur sam haruptatatur se ntior uptatio volum vellum rempore iumque pores as eos vollaut repudia et 
vent hari untoreic to verionsequae eiunti ullaut ommolup tatius illabo. Giatiae nus nossed quisquam, si vid quat.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem quam 
es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep edisci derspidunt 
voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. Met quos dicabor esendis 
sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus a velibus sa arum volorei ciassequis 
et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, sit perupient endigenim sersper chilluptur 
rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, 
acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae 
persperiae.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem quam 
es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep edisci derspidunt 
voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur? coratur, idem quam es ulpa escim es 
dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep edisci derspidunt voluptaquam esed 
et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. Met quos dicabor esendis sin con prorit quam 
se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus 
est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de 
autam faceped ma con pos quos si voluptia nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut 
quas quaspicae. Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae.

OFFICE OF THE PRESIDENT

4513 Manhattan College Parkway  •  Riverdale, NY  10471  •  P: 718.862.7718  •  F: 718.862.8030
brennan.odonnell@manhattan.edu  •  www.manhattan.edu

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia que lab is de officae. Opta que labo. Culleste dem et 
ut ex eosa imi, oditiis elit adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus eos de ndam aut es cor suntur sunt 
dolorru ntiissi doloria venienihiti sam, vent quamus sit volupiciam quat eossequi omnimil lorrum dolupta tissimi, omnis 
dolorit ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab id quam seriae ipic tem qui rem quatia apelit verum sit molorum 
im laboresequae eossenita vollatiae. 

Ostium quunt pe dite ea ipis aceptaque sequaspis ad et porerum coriberum as pla consequi blaut volupta vo lorem il 
maio. Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus a veli-
bus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, sit perupient en-
digenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia nossi dolorepudita aut et 
vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele 
nisinia porerro volorae persperiae. Busa audae sitem qui ut aut eum ipsus estrumqui iur, qui blanis restiat is et et verchil 
exped ut magnis estiatur sam haruptatatur se ntior uptatio volum vellum rempore iumque pores as eos vollaut repudia et 
vent hari untoreic to verionsequae eiunti ullaut ommolup tatius illabo. Giatiae nus nossed quisquam, si vid quat.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem quam 
es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep edisci derspidunt 
voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. Met quos dicabor esendis 
sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus a velibus sa arum volorei ciassequis 
et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, sit perupient endigenim sersper chilluptur 
rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, 
acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae 
persperiae.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem quam 
es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep edisci derspidunt 
voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?
Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus a velibus 
sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, sit perupient endi-
genim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia nossi dolorepudita aut et 
vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele 
nisinia porerro volorae persperiae.

Sincerely, 

Frederick Bonato, PhD.
Brennan O’Donnell, Ph.D.
President

4513 Manhattan College Parkway  •  Riverdale, NY  10471  •  P: 718.862.7718  •  F: 718.862.8030
brennan.odonnell@manhattan.edu  •  www.manhattan.edu
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SAMPLE APPLICATION - (8.5 x 11 Letterhead) Dean’s Office

July 07, 2011

Mr. John Smith
1246 Spencer Street
Brooklyn, NY  11214

Dear Mr. Smith,

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia que lab is de officae. Opta que labo. Culleste dem et 
ut ex eosa imi, oditiis elit adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus eos de ndam aut es cor suntur sunt 
dolorru ntiissi doloria venienihiti sam, vent quamus sit volupiciam quat eossequi omnimil lorrum dolupta tissimi, omnis 
dolorit ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab id quam seriae ipic tem qui rem quatia apelit verum sit molorum 
im laboresequae eossenita vollatiae. 

Ostium quunt pe dite ea ipis aceptaque sequaspis ad et porerum coriberum as pla consequi blaut volupta vo lorem il 
maio. Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus a veli-
bus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, sit perupient en-
digenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia nossi dolorepudita aut et 
vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele 
nisinia porerro volorae persperiae. Busa audae sitem qui ut aut eum ipsus estrumqui iur, qui blanis restiat is et et verchil 
exped ut magnis estiatur sam haruptatatur se ntior uptatio volum vellum rempore iumque pores as eos vollaut repudia et 
vent hari untoreic to verionsequae eiunti ullaut ommolup tatius illabo. Giatiae nus nossed quisquam, si vid quat.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem quam 
es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep edisci derspidunt 
voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. Met quos dicabor esendis 
sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus a velibus sa arum volorei ciassequis 
et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, sit perupient endigenim sersper chilluptur 
rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, 
acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae 
persperiae.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem quam 
es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep edisci derspidunt 
voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur? coratur, idem quam es ulpa escim es 
dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep edisci derspidunt voluptaquam esed 
et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. Met quos dicabor esendis sin con prorit quam 
se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus 
est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de 
autam faceped ma con pos quos si voluptia nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut 
quas quaspicae. Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae.

4513 Manhattan College Parkway  •  Riverdale, NY  10471  •  P: 718.862.7718  •  F: 718.862.8030  
 salwa.amar@manhattan.edu  •  www.manhattan.edu

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia que lab is de officae. Opta que labo. Culleste dem et 
ut ex eosa imi, oditiis elit adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus eos de ndam aut es cor suntur sunt 
dolorru ntiissi doloria venienihiti sam, vent quamus sit volupiciam quat eossequi omnimil lorrum dolupta tissimi, omnis 
dolorit ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab id quam seriae ipic tem qui rem quatia apelit verum sit molorum 
im laboresequae eossenita vollatiae. 

Ostium quunt pe dite ea ipis aceptaque sequaspis ad et porerum coriberum as pla consequi blaut volupta vo lorem il 
maio. Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus a veli-
bus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, sit perupient en-
digenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia nossi dolorepudita aut et 
vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele 
nisinia porerro volorae persperiae. Busa audae sitem qui ut aut eum ipsus estrumqui iur, qui blanis restiat is et et verchil 
exped ut magnis estiatur sam haruptatatur se ntior uptatio volum vellum rempore iumque pores as eos vollaut repudia et 
vent hari untoreic to verionsequae eiunti ullaut ommolup tatius illabo. Giatiae nus nossed quisquam, si vid quat.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem quam 
es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep edisci derspidunt 
voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. Met quos dicabor esendis 
sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus a velibus sa arum volorei ciassequis 
et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, sit perupient endigenim sersper chilluptur 
rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, 
acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae 
persperiae.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem quam 
es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep edisci derspidunt 
voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?
Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus a velibus 
sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, sit perupient endi-
genim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia nossi dolorepudita aut et 
vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele 
nisinia porerro volorae persperiae.

Sincerely, 

Salwa Amar, Ph.D
Dean, School Of Business

4513 Manhattan College Parkway  •  Riverdale, NY  10471  •  P: 718.862.7718  •  F: 718.862.8030  
salwa.amar@manhattan.edu  •  www.manhattan.edu
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SAMPLE APPLICATION - (8.5 x 11 Letterhead) Academic Departments — Generic

July 07, 2011

Mr. John Smith
1246 Spencer Street
Brooklyn, NY  11214

Dear Mr. Smith,

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia que lab is de officae. Opta que labo. Culleste dem et 
ut ex eosa imi, oditiis elit adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus eos de ndam aut es cor suntur sunt 
dolorru ntiissi doloria venienihiti sam, vent quamus sit volupiciam quat eossequi omnimil lorrum dolupta tissimi, omnis 
dolorit ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab id quam seriae ipic tem qui rem quatia apelit verum sit molorum 
im laboresequae eossenita vollatiae. 

Ostium quunt pe dite ea ipis aceptaque sequaspis ad et porerum coriberum as pla consequi blaut volupta vo lorem il 
maio. Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus a veli-
bus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, sit perupient en-
digenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia nossi dolorepudita aut et 
vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele 
nisinia porerro volorae persperiae. Busa audae sitem qui ut aut eum ipsus estrumqui iur, qui blanis restiat is et et verchil 
exped ut magnis estiatur sam haruptatatur se ntior uptatio volum vellum rempore iumque pores as eos vollaut repudia et 
vent hari untoreic to verionsequae eiunti ullaut ommolup tatius illabo. Giatiae nus nossed quisquam, si vid quat.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem quam 
es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep edisci derspidunt 
voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. Met quos dicabor esendis 
sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus a velibus sa arum volorei ciassequis 
et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, sit perupient endigenim sersper chilluptur 
rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, 
acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae 
persperiae.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem quam 
es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep edisci derspidunt 
voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur? coratur, idem quam es ulpa escim es 
dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep edisci derspidunt voluptaquam esed 
et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. Met quos dicabor esendis sin con prorit quam 
se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus 
est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de 
autam faceped ma con pos quos si voluptia nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut 
quas quaspicae. Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae.

BIOLOGY

4513 Manhattan College Parkway  •  Riverdale, NY  10471  •  www.manhattan.edu

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia que lab is de officae. Opta que labo. Culleste dem 
et ut ex eosa imi, oditiis elit adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus eos de ndam aut es cor suntur 
sunt dolorru ntiissi doloria venienihiti sam, vent quamus sit volupiciam quat eossequi omnimil lorrum dolupta tissimi, 
omnis dolorit ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab id quam seriae ipic tem qui rem quatia apelit verum sit 
molorum im laboresequae eossenita vollatiae. 

Ostium quunt pe dite ea ipis aceptaque sequaspis ad et porerum coriberum as pla consequi blaut volupta vo lorem 
il maio. Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus 
a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, sit 
perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia nossi 
dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis nimpos ma 
et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae. Busa audae sitem qui ut aut eum ipsus estrumqui iur, qui 
blanis restiat is et et verchil exped ut magnis estiatur sam haruptatatur se ntior uptatio volum vellum rempore iumque 
pores as eos vollaut repudia et vent hari untoreic to verionsequae eiunti ullaut ommolup tatius illabo. Giatiae nus 
nossed quisquam, si vid quat.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem quam 
es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep edisci derspidunt 
voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. Met quos dicabor 
esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus a velibus sa arum volorei 
ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, sit perupient endigenim sersper 
chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia nossi dolorepudita aut et vera des de 
aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele nisinia 
porerro volorae persperiae.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem quam 
es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep edisci derspidunt 
voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?
Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus a velibus 
sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, sit perupient 
endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia nossi dolorepudita 
aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, 
tempele nisinia porerro volorae persperiae.

Sincerely, 

Michael Judge, Ph.D.
Michael Judge, Ph.D.
Chair, Biology Department

4513 Manhattan College Parkway  •  Riverdale, NY  10471  •  www.manhattan.edu

Do not Include the word “Office” or “Department” in title
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SAMPLE APPLICATION - (8.5 x 11 Letterhead) Academic Departments — Personalized

July 07, 2011

Mr. John Smith
1246 Spencer Street
Brooklyn, NY  11214

Dear Mr. Smith,

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia que lab is de officae. Opta que labo. 
Culleste dem et ut ex eosa imi, oditiis elit adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus eos de 
ndam aut es cor suntur sunt dolorru ntiissi doloria venienihiti sam, vent quamus sit volupiciam quat eossequi 
omnimil lorrum dolupta tissimi, omnis dolorit ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab id quam seriae 
ipic tem qui rem quatia apelit verum sit molorum im laboresequae eossenita vollatiae. 

Ostium quunt pe dite ea ipis aceptaque sequaspis ad et porerum coriberum as pla consequi blaut volupta vo 
lorem il maio. Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut 
volla sitatus a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus 
nonetus sit, sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos 
quos si voluptia nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. 
Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae. Busa audae sitem qui 
ut aut eum ipsus estrumqui iur, qui blanis restiat is et et verchil exped ut magnis estiatur sam haruptatatur se 
ntior uptatio volum vellum rempore iumque pores as eos vollaut repudia et vent hari untoreic to verionsequae 
eiunti ullaut ommolup tatius illabo. Giatiae nus nossed quisquam, si vid quat.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem 
quam es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep 
edisci derspidunt voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. 
Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus 
a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, 
sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia 
nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis 
nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem 
quam es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep 
edisci derspidunt voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur? coratur, idem 
quam es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep 
edisci derspidunt voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. 
Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus 
a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, 
sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia 
nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis 
nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae.

4513 Manhattan College Parkway  •  Riverdale, NY  10471  •  P: 718.862.7718  •  F: 718.862.8030  
michael.judge@manhattan.edu  •  www.manhattan.edu

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia que lab is de officae. Opta que labo. 
Culleste dem et ut ex eosa imi, oditiis elit adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus eos de 
ndam aut es cor suntur sunt dolorru ntiissi doloria venienihiti sam, vent quamus sit volupiciam quat eossequi 
omnimil lorrum dolupta tissimi, omnis dolorit ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab id quam seriae 
ipic tem qui rem quatia apelit verum sit molorum im laboresequae eossenita vollatiae. 

Ostium quunt pe dite ea ipis aceptaque sequaspis ad et porerum coriberum as pla consequi blaut volupta vo 
lorem il maio. Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut 
volla sitatus a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus 
nonetus sit, sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos 
quos si voluptia nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. 
Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae. Busa audae sitem qui 
ut aut eum ipsus estrumqui iur, qui blanis restiat is et et verchil exped ut magnis estiatur sam haruptatatur se 
ntior uptatio volum vellum rempore iumque pores as eos vollaut repudia et vent hari untoreic to verionsequae 
eiunti ullaut ommolup tatius illabo. Giatiae nus nossed quisquam, si vid quat.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem 
quam es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep 
edisci derspidunt voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. 
Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus 
a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, 
sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia 
nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis 
nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem 
quam es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep 
edisci derspidunt voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?
Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus 
a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, 
sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia 
nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis 
nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae.

Sincerely, 

Michael Judge, Ph.D.
Michael Judge, Ph.D.
Chair, Biology Department

4513 Manhattan College Parkway  •  Riverdale, NY  10471  •  P: 718.862.7718  •  F: 718.862.8030  
michael.judge@manhattan.edu  •  www.manhattan.edu

Do not Include the word “Office” or “Department” in title
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SAMPLE APPLICATION - (8.5 x 11 Letterhead) Non-Academic Departments — Generic

July 07, 2011

Mr. John Smith
1246 Spencer Street
Brooklyn, NY  11214

Dear Mr. Smith,

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia que lab is de officae. Opta que labo. 
Culleste dem et ut ex eosa imi, oditiis elit adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus eos de 
ndam aut es cor suntur sunt dolorru ntiissi doloria venienihiti sam, vent quamus sit volupiciam quat eossequi 
omnimil lorrum dolupta tissimi, omnis dolorit ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab id quam seriae 
ipic tem qui rem quatia apelit verum sit molorum im laboresequae eossenita vollatiae. 

Ostium quunt pe dite ea ipis aceptaque sequaspis ad et porerum coriberum as pla consequi blaut volupta vo 
lorem il maio. Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut 
volla sitatus a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus 
nonetus sit, sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos 
quos si voluptia nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. 
Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae. Busa audae sitem qui 
ut aut eum ipsus estrumqui iur, qui blanis restiat is et et verchil exped ut magnis estiatur sam haruptatatur se 
ntior uptatio volum vellum rempore iumque pores as eos vollaut repudia et vent hari untoreic to verionsequae 
eiunti ullaut ommolup tatius illabo. Giatiae nus nossed quisquam, si vid quat.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem 
quam es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep 
edisci derspidunt voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. 
Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus 
a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, 
sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia 
nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis 
nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem 
quam es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep 
edisci derspidunt voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur? coratur, idem 
quam es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep 
edisci derspidunt voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. 
Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus 
a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, 
sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia 
nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis 
nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae.

MARKETING AND 
COMMUNICATION

4513 Manhattan College Parkway  •  Riverdale, NY  10471  •  www.manhattan.edu

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia que lab is de officae. Opta que labo. 
Culleste dem et ut ex eosa imi, oditiis elit adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus eos de 
ndam aut es cor suntur sunt dolorru ntiissi doloria venienihiti sam, vent quamus sit volupiciam quat eossequi 
omnimil lorrum dolupta tissimi, omnis dolorit ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab id quam seriae 
ipic tem qui rem quatia apelit verum sit molorum im laboresequae eossenita vollatiae. 

Ostium quunt pe dite ea ipis aceptaque sequaspis ad et porerum coriberum as pla consequi blaut volupta vo 
lorem il maio. Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut 
volla sitatus a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus 
nonetus sit, sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos 
quos si voluptia nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. 
Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae. Busa audae sitem qui 
ut aut eum ipsus estrumqui iur, qui blanis restiat is et et verchil exped ut magnis estiatur sam haruptatatur se 
ntior uptatio volum vellum rempore iumque pores as eos vollaut repudia et vent hari untoreic to verionsequae 
eiunti ullaut ommolup tatius illabo. Giatiae nus nossed quisquam, si vid quat.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem 
quam es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep 
edisci derspidunt voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. 
Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus 
a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, 
sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia 
nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis 
nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem 
quam es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep 
edisci derspidunt voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?
Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus 
a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, 
sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia 
nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis 
nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae.

Sincerely, 

Lydia Gray
Executive Director, Marketing and Communication

4513 Manhattan College Parkway  •  Riverdale, NY  10471  •  www.manhattan.edu

Do not Include the word “Office” or “Department” in title
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SAMPLE APPLICATION - (8.5 x 11 Letterhead) Non-Academic Departments — Personalized

July 07, 2011

Mr. John Smith
1246 Spencer Street
Brooklyn, NY  11214

Dear Mr. Smith,

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia que lab is de officae. Opta que labo. 
Culleste dem et ut ex eosa imi, oditiis elit adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus eos de 
ndam aut es cor suntur sunt dolorru ntiissi doloria venienihiti sam, vent quamus sit volupiciam quat eossequi 
omnimil lorrum dolupta tissimi, omnis dolorit ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab id quam seriae 
ipic tem qui rem quatia apelit verum sit molorum im laboresequae eossenita vollatiae. 

Ostium quunt pe dite ea ipis aceptaque sequaspis ad et porerum coriberum as pla consequi blaut volupta vo 
lorem il maio. Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut 
volla sitatus a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus 
nonetus sit, sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos 
quos si voluptia nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. 
Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae. Busa audae sitem qui 
ut aut eum ipsus estrumqui iur, qui blanis restiat is et et verchil exped ut magnis estiatur sam haruptatatur se 
ntior uptatio volum vellum rempore iumque pores as eos vollaut repudia et vent hari untoreic to verionsequae 
eiunti ullaut ommolup tatius illabo. Giatiae nus nossed quisquam, si vid quat.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem 
quam es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep 
edisci derspidunt voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. 
Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus 
a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, 
sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia 
nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis 
nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem 
quam es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep 
edisci derspidunt voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur? coratur, idem 
quam es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep 
edisci derspidunt voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. 
Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus 
a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, 
sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia 
nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis 
nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae.

MARKETING AND 
COMMUNICATION

4513 Manhattan College Parkway  •  Riverdale, NY  10471  •  P: 718.862.7718  •  F: 718.862.8030  
lydia.gray@manhattan.edu  •  www.manhattan.edu

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia que lab is de officae. Opta que labo. 
Culleste dem et ut ex eosa imi, oditiis elit adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus eos de 
ndam aut es cor suntur sunt dolorru ntiissi doloria venienihiti sam, vent quamus sit volupiciam quat eossequi 
omnimil lorrum dolupta tissimi, omnis dolorit ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab id quam seriae 
ipic tem qui rem quatia apelit verum sit molorum im laboresequae eossenita vollatiae. 

Ostium quunt pe dite ea ipis aceptaque sequaspis ad et porerum coriberum as pla consequi blaut volupta vo 
lorem il maio. Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut 
volla sitatus a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus 
nonetus sit, sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos 
quos si voluptia nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. 
Sed ma doluptatis nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae. Busa audae sitem qui 
ut aut eum ipsus estrumqui iur, qui blanis restiat is et et verchil exped ut magnis estiatur sam haruptatatur se 
ntior uptatio volum vellum rempore iumque pores as eos vollaut repudia et vent hari untoreic to verionsequae 
eiunti ullaut ommolup tatius illabo. Giatiae nus nossed quisquam, si vid quat.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem 
quam es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep 
edisci derspidunt voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?lorem il maio. 
Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus 
a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, 
sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia 
nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis 
nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae.

Apietur eratemqui con conse et molorro blaccus dolorume volenih icaborem del magnam fugiati coratur, idem 
quam es ulpa escim es dolupietur suntia doluptaquos utemoditias si unt aligendanis dolut ut dolorep udaep 
edisci derspidunt voluptaquam esed et maiorep rorerita volum vendis mos diatem nonsequ iatur?
Met quos dicabor esendis sin con prorit quam se explias et quiditae veles sit acia nisquiam id ut volla sitatus 
a velibus sa arum volorei ciassequis et pratiorro blandaecus est, auda verum et quae enis disitibus nonetus sit, 
sit perupient endigenim sersper chilluptur rem vendeliquam, sit de autam faceped ma con pos quos si voluptia 
nossi dolorepudita aut et vera des de aliquid essimi, acernat veri dolestis aut quas quaspicae. Sed ma doluptatis 
nimpos ma et landucimet, tempele nisinia porerro volorae persperiae.

Sincerely, 

Lydia Gray
Executive Director, Marketing and Communication

4513 Manhattan College Parkway  •  Riverdale, NY  10471  •  P: 718.862.7718  •  F: 718.862.8030  
lydia.gray@manhattan.edu  •  www.manhattan.edu

Do not Include the word “Office” or “Department” in title
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SAMPLE APPLICATION - (5.375 x 8.25 Memo) - Overall Guidelines

FONTS:
Department Name: Minion Pro Semibold - All Caps, 6 pts
Body: Minion Pro Regular, 8 pts
Contact Info: Minion Pro Regular, 7 pts

Do not Include the word “Office” or “Department” in title
If necessary, name can go on two lines.
Text and lines should be centered horizontally with Logo
Lines should be 1/12" from text. (.083") (Top and Bottom)
Lines should be 1/8" from text (.125") (Left and Right)

July 07, 2011

Mr. John Smith
1246 Spencer Street
Brooklyn, NY  11214

Dear Mr. Smith,

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia 
que lab is de officae. Opta que labo. Culleste dem et ut ex eosa imi, 
oditiis elit adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus 
eos de ndam aut es cor suntur sunt dolorru ntiissi doloria venienihiti 
sam, vent quamus sit volupiciam quat eossequi omnimil lorrum dolupta 
tissimi, omnis dolorit ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab 
id quam seriae ipic tem qui rem quatia apelit verum sit molorum im 
laboresequae eossenita vollatiae. 

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia 
que lab is de officae. Opta que labo. Culleste dem et ut ex eosa imi, 
oditiis elit adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus 
eos de ndam aut es cor suntur sunt dolorru ntiissi doloria venienihiti 
sam, vent quamus sit volupiciam quat eossequi omnimil lorrum dolupta 
tissimi, omnis dolorit ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab id 
quam seriae ipic tem qui rem quatia apelit verum sit molorum im 

Sincerely,

Michael Judge, Ph.D.

Michael Judge, Ph.D.
Chair, Biology Department

4513 Manhattan College Parkway  •  Riverdale, NY  10471  •  P: 718.862.7718  •  F: 718.862.8030  
lydia.gray@manhattan.edu  •  www.manhattan.edu

LOREM IPSUM DOLOR

1.
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.75” 3.6” .75”
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3.5”

Department Name Goes Here
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SAMPLE APPLICATION -  (5.375 x 8.25 Memo) For Academic and Non-Academic Departments

July 07, 2011

Mr. John Smith
1246 Spencer Street
Brooklyn, NY  11214

Dear Mr. Smith,

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia que 
lab is de officae. Opta que labo. Culleste dem et ut ex eosa imi, oditiis elit 
adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus eos de ndam 
aut es cor suntur sunt dolorru ntiissi doloria venienihiti sam, vent quamus 
sit volupiciam quat eossequi omnimil lorrum dolupta tissimi, omnis dolorit 
ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab id quam seriae ipic tem qui 
rem quatia apelit verum sit molorum im laboresequae eossenita vollatiae. 

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia que 
lab is de officae. Opta que labo. Culleste dem et ut ex eosa imi, oditiis elit 
adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus eos de ndam 
aut es cor suntur sunt dolorru ntiissi doloria venienihiti sam, vent quamus 
sit volupiciam quat eossequi omnimil lorrum dolupta tissimi, omnis dolorit 
ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab id quam seriae ipic tem qui 
rem quatia apelit verum sit molorum im 

Sincerely,

Michael Judge, Ph.D.

Michael Judge, Ph.D.
Chair, Biology Department

Personalized Generic

4513 Manhattan College Parkway • Riverdale, NY 10471 • P: 718.862.7236 • F: 718.762.8012
kristen.cuppek@manhattan.edu • www.manhattan.edu

MARKETING AND
COMMUNICATION

July 07, 2011

Mr. John Smith
1246 Spencer Street
Brooklyn, NY  11214

Dear Mr. Smith,

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia que 
lab is de officae. Opta que labo. Culleste dem et ut ex eosa imi, oditiis elit 
adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus eos de ndam 
aut es cor suntur sunt dolorru ntiissi doloria venienihiti sam, vent quamus 
sit volupiciam quat eossequi omnimil lorrum dolupta tissimi, omnis dolorit 
ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab id quam seriae ipic tem qui 
rem quatia apelit verum sit molorum im laboresequae eossenita vollatiae. 

Lam fuga. Nemo te aliquation event voluptas ea cumquatur se esectia que 
lab is de officae. Opta que labo. Culleste dem et ut ex eosa imi, oditiis elit 
adi rerorem labor autas eiumet aliciatque vent, experum nus eos de ndam 
aut es cor suntur sunt dolorru ntiissi doloria venienihiti sam, vent quamus 
sit volupiciam quat eossequi omnimil lorrum dolupta tissimi, omnis dolorit 
ilibus il iunt landiore num faccus nimet vellab id quam seriae ipic tem qui 
rem quatia apelit verum sit molorum im 

Sincerely,

Michael Judge, Ph.D.

Michael Judge, Ph.D.
Chair, Biology Department

4513 Manhattan College Parkway • Riverdale, NY 1047 • P: 718.862.7236 • F: 718.762.8012
www.manhattan.edu

MARKETING AND
COMMUNICATION
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SAMPLE APPLICATION - (Envelope #10) With Green Flap

Chemical Engineering
4513 Manhattan College Parkway 

Riverdale, NY  10471

Mr. John Smith
1246 Spencer Street
Brooklyn, NY  11214

FONTS:
Return Address: Minion Pro Regular, 8 pts

.75”

.1
5”

www. manhattan.eduwww. manhattan.edu

2.6” centered right and left  and up and top to bott om of fl ap

.25”

.2
5”

www.manhattan.edu
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SAMPLE APPLICATION - (Envelope #10) Without Green Flap

Marketing and Communication
4513 Manhattan College  Parkway 

Riverdale, NY  10471

Mr. John Smith
1246 Spencer Street
Brooklyn, NY  11214

FONTS:
Return Address: Minion Pro Regular, 8 pts

2” centered right and left  and up and top to bott om of fl ap

www.manhattan.edu

.75”

.1
5”

.25”

.2
5”

FONTS:
Website: Minion Pro Regular, 7.383 pts
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Vice President, Student Life
4513 Manhattan College Parkway

Riverdale, NY 10471

SAMPLE APPLICATION - (A-2) Memo Envelope

Mr. John Smith
1246 Spencer Street
Brooklyn, NY  11214

FONTS:
Return Address: Minion Pro Regular, 7 pts

.75”

.1
5”

.25”

.2
5”
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SAMPLE APPLICATION - (Envelope #9 & BRE) Without Green Flap

FONTS:
Manhattan College: 12 pts
Return Address: Minion Pro Regular, 10 ptsDepartment to go here

4513 Manhattan College Parkway
Riverdale, NY 10471

MANHATTAN COLLEGE
CENTER FOR CAREER DEVELOPMENT
4513 MANHATTAN COLLEGE PARKWAY
BRONX, NY 10471-9975

FONTS:
Return Address: Times New Roman, 12.5 pts
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SAMPLE APPLICATION - (Envelope 9x12) With Green Flap

Office of the President
4513 Manhattan College Parkway 

Riverdale, NY  10471

www. manhattan.edu

1.75”

.2
3”

FONTS:
Return Address: Minion Pro Regular, 10pts
Website URL: Minion Pro Regular, 10 pts

.5” 3.5” centered right and left  and up and top to bott om of fl ap

.25”

.2
5”
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SAMPLE APPLICATION - (Envelope 9x12) Without Green Flap

School of Business
4513 Manhattan College Parkway 

Riverdale, NY  10471

www. manhattan.edu

1.75”

.2
3”

FONTS:
Return Address: Minion Pro Regular, 13 pts
Website URL: Minion Pro Regular, 9.6 pts

.5” 3.5” centered right and left  and up and top to bott om of fl ap

Manhattan College
.25”

.2
5”
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SAMPLE APPLICATION - FAX SHEET

DEPARTMENT NAME HERE

F A X  C O V E R  S H E E T

Message:

DATE: NUMBER OF PAGE(S): 

TO: FROM:

FAX: FAX:

PHONE: PHONE:

SUBJECT:

4513 Manhattan College Parkway • Riverdale, NY 10471 • www.manhattan.edu
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SAMPLE APPLICATION - POWERPOINT WITH PRIMARY COLORS

TITLE GOES HERE

Manhattan
College

LASALLIAN VALUES, AN OPEN COMMUNITY, 
EDUCATION FOR ALL.
Lasallian values mean educating the whole person – the 
heart and the mind. With a focus on experiential learning 
in New York City, Manhattan College won’t just make you 
instantly employable.  

Manhattan College

THE PROMISE OF

The School that built New York.  
From robotics to the environment, computing to infrastructure 
design, the School of Engineering opens an incredible range of 
possibilities for the future engineer.

SCHOOL OF ENGINEERING

TITLE GOES HERE

Manhattan
College

Cover

Interior A

Divider

Interior B
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SAMPLE APPLICATION - BACKGROUND USE
The Manhattan College logo may be used on photographs ONLY if there is a clear area that provides a clear space for the logo.



T H A N K  Y O U


